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Mode Opératoire
Inscription Administrative (IA WEB) pour les primo entrants IFSI

1 - Acces au portail d’inscription

Le portail d’inscription est accessible via ce lien https://inscportal.univ-rouen.fr/ ou via la rubrique
candidature/ inscription du site de I'Université de Rouen Normandie.

Etudiants ~ Personnels = Entreprises = Presse

L RUNIVERSITE

Formation Recherche International Vie des campus Etablissement
EROUEN — = = =

Selon §'il s’agit de votre premiere inscription a I"'Université ou une réinscription le portail vous propose deux
modes d’acces distincts.

mﬁ E-SCOLARITE - INSCRIPTION/REINSCRIPTION 'IUNIUERSITE

Accueil Bienvenue sur le portail d'inscription de I'Université de Rouen Normandie

Accuel c ion pour I ire 2020 / 2021

Aide

Paur la bonne marche de votre inseription, il est préconisé de

Récupérer votre nu

* Guverture générale du senvice

urs certifiés (IE11 @, Edge @, Firefox @ ef Chrome @)
biles.

Avart de commencer v

iption, munissez vous des éléments suivants

 NPBEA/INE/NES | Identifiant National Enudiant - Base Eléve académique [

* Une carte bancaire (CB, Visa, MasterCard, .}, un site de paiement sécurisé gérera la transaction
Possibilté de régler en 3 fois par carte bancaire sur e site de paiement sécurisé

» Paiement par chéque, volre inscription est mise en aitente de paiement jusqu'a réception des piéces justificatives et de
votre paiement

Contribution de Vie Etudiante et Campus Plus diinfas sur les tarifs et modes de paiemen

Avant de vous (ré-Jinserire & [Universaé de Rouen Normandie. vous devez fournir une attestation d'scquittement de la A\ Pour vatre information, seul le paisment par cane bancaire sera autorisé aux mois de Juillet et Acit
CVEC. Is Contribution Vie Etudisnte £t de Campus (CVEC), que vaus pourrez abtenir & parti du Ter juillt.
Pour plus d'informations, cliquez sur le lien suivant : CVE

i vous étes ancien étudiant 3 FUniversté de Rouen Normandie, une redirection utomatigue sera faite sur le madule de

réinscrptior
Ala fin de Finscription, en cliquant sur e bouton « terminer », une inscription pédagagique pourra vous étre proposée.

Vous pourrez vous inscrire aux activités du S.LAP.S 3 compter du 3 septembre 2020 & Fadresse suvante  SALAPS

Vous voulez vous inscrire et m'étes pas étudiant a I'Uiniversité de Rouen Normandie

Vous wenez de vous inscrire ou étes déja étudiant a I'Université de Rouen Normandie

Sivotre premiere rentrée a I'lFS| se déroule en février et si vous possédez un numéro de dossier issu du portail
Parcoursup, vous devez utiliser le bouton « Authentification ». Vous étes invité a saisir le N° Parcoursup. Vous
devez saisir également votre date de naissance.

nﬁ E-SCOLARITE - INSCRIPTION/REINSCRIPTION | FUNIVERSITE

Précisez votre type de préinseription
3 Préinscription sur y compris.
- préinscripti PARCOURSUP i P51
© Préinseription sur e Candidat

© Vous étes d'une formation paramedicale (hors orthophonie et hors IFSI)

Muméro de préinscription

WWW.univ-rouen.fr
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Attention : Avant de vous inscrire a I'Université de Rouen Normandie, vous devez vous acquitter de la
Contribution Vie Etudiante et de Campus (CVEC). Pour obtenir une attestation d’acquittement de la CVEC,
vous devez vous rendre sur le site de la CVEC : https://cvec.etudiant.gouv.fr/

2 - Espace personnel du portail d’inscription

N

Une fois authentifié, vous avez accés a votre espace personnel du portail d’inscription. L’Inscription a
I’'Université Rouen Normandie se déroule en 6 étapes. Au cours du processus d’inscription, afin de suivre votre
progression, a chaque étape validée, celle-ci changera de couleur.

La premiere étape consiste a accepter les conditions générales. Vous avez la possibilité de consulter les
différents documents relatifs. Pour valider ces conditions (reglements intérieurs, charte des examens et
calendrier Universitaire), Il vous suffit de cocher les cases.

A tout moment, vous avez la possibilité de contacter I'assistance via la plate-forme Helpetu, mais aussi de
consulter la FAQ relative aux inscriptions.

Les étapes 4 et 5 ne concernent pas les étudiants des IFSI, elles ne sont pas a réaliser.

A la suite de la validation des conditions générales, vous pouvez accéder a I'inscription administrative en
cliquant sur le lien a gauche de votre espace

m E-SCOLARITE - INSCRIPTION/REINSCRIPTION [ | PUNIVERSITE

Acaued Bienvenue sur votre espace personnel

Vous utlisez le service numérique dinscription/réinscription de PUniversité e Rauen Normandi
jénérales de I'Université de Rouen
Normandie (voi Fencadre : Rapes dinscriptian de [Université de Rouen Normandis)

Ensuite, vous allez pauvoir réalser volre inscription administrative, puis pédagogique larsque celle-ci
sera disponible o 8
Pour cela, liquez sur le ien correspondant dans e menu 3 gauche sur cet écran

Pour la bonne marche de votre inscription, il est précenisé de

* teaailler uniquement sur les navigateurs certiiés (11 &, Edge @ Firelox @ et Chrame @)
'+ de ne pas utiliser les navigateurs mobiles.

Avant I'accés au module d’inscription, un écran récapitule les informations relatives a votre identité et sur la

partie droite vous rappelle le ou les voeux d’inscriptions formulés dans Parcoursup.

BSB, E-SCOLARITE - INSCRIPTION/REINSCRIPTION 0 :HE'.‘{ELS‘ETE
R o 1751 G Hospati s Ry Tre sond i
e Prénom : © Date de lo campagne diinscription administrative : du G4/01/2021 cu 27/01/2021
Inscription pédagogique (¥ Date de nalssance :
sk Code étudiant :
ee Mumdro BEA/INE/INES :
+ o6 ; <ot - sem

+ Code mention BAC : P - Pussable (sans mention)
+ Année obtention BAC : 2012

Accider 3 linscription administrative

Cliquez sur le bouton ci-dessous pour réaliser votre inscription administrative 3 fun ou 3 la totaité de vos choix
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3 - Module d’inscription administrative (IA Web)

Le Module d’inscription vous permet de réaliser votre inscription administrative a I'université.

Le premier écran vous rappelle une nouvelle fois le veeu d’inscription. A gauche de I'écran, la barre de
progression vous permet de connaitre votre avancement durant la procédure. Elle permet de revenir sur une

étape précédente.

NB : Si vous avez été inscrit précédemment a I'université de Rouen Normandie, les écrans qui vous seront
proposeés lors de la procédure de réinscription peuvent étre différents.

NISCHONON Aarminisiranve

en Lligne
UNIVERSITE ROUEN Année universitaire
Aide»
Nom: b Prénom : M
Quitter»
Né(e) le: ¢ -

Message informatif.

Choix de I'inscription orotise
Vos voeux validés:

v [ 1nstitut de Formation en Soins Infirmiers du Centre Hospitalier intercommunal Eure Seine
Données personnelles lere année
A 4

Données annuelles

qm

Couverture sociale

o qm

Autres données

qm

Droits

W

payer

qm

Récapitulatif inscription

qm

Paiement

qm

Fin de l'inscription

Légende
Composante
Etape d'inscription
Dipléme
Spécialite

Ecole doctorale

WWW.univ-rouen.fr
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La phase d’inscription ne comporte pas de difficultés particulieres. Néanmoins soyez vigilant sur quelgues
points qui vous sont détaillés sur les copies d’écrans ci-apres.

Choix de l'inscription

4m

Données personnelles)

-
Données annuelles

4m

Couverture sociale

e 4m

Autres données

Dro payer

qm E- 4m

Récapitulatif inscription

qm

Paiement

4m

Fin de l'inscription

Données personnelles :

* Champ obligatoire

— Etat civil &
Nom : ROUSSEAU
Prénom : KEVIN
Nem usuel (si différent du nom patrenymique] :
Prénom 2 :
Prénom 2 :
Identifiant Mational (INES cu BEA] : 0507014707T
Sexe : ¥ M '@:‘ F ':::'
Nationalité : * FRAMCAIS(E) -

Numeéro CVEC transmis par le CROUS : *

— Contribution Vie Ftudiante et de Campus (CVEC) - CROUS : @

— Naissance @

Pays de naissance : ¥

Si le pays est France
Département de naissance :
Wille de naissance :

5i le pays étranger

Wille de naissance :

FRANCE

ORME

* Champ obligatoire

| Reintalier ]l!mf J

1 - Les données nom - prénom ne sont pas modifiables. Pour tout probléme d'orthographe, veuillez contacter
la scolarité de I'UFR Santé : http://helpetu.univ-rouen.fr .

Les prénoms 2 et 3 peuvent étre renseignés tout comme le nom usuel.

2 — C'est a cet endroit que vous devez saisir votre N° de CVEC présent sur |'attestation obtenue sur le site
https://cvec.etudiant.gouv.fr/
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1 - Année de premiére inscription dans I'enseignement supérieur frangais

miscripiiorn Aaminsiranve

UNIVERSITE ROUEN Année universitaire
Aidea
Contacta
Nom : - Prénom : | ~
Quitters
Ne(e] le : -

Choix de l'inscription

qm

Données personnelles

=
=
-
Données annuelles

4

Couverture sociale

a 4m

Autres données

qm

Droits a payer

mow

4

Récapitulatif inscription

qm

Paiement

qm

Fin de l'inscription

Données personnelles :

* Champ obligatoire

Premiére inscription &

GQuelle est votre année de premiére inscription dans

I'enseignemeant supérieur frangais @ *

GQuelle est votre année de premiére inscription en

université Frangaise publigue : *
GQuel est le département de cette université 7 *

Quel est le nom de cette universite 7 *

— Baccalauréat ou équivalence @

Année du BAC :

Série du BAC (ou équivalence] : *

Quelle mentien avez vous abtenue 7

GQuel est |le département d'obtention du BAC ?

GQuel est |'établissement d'abtention du BAC 7

2007

\STG-Sciences et technologies de geston

-

* Champ obligatoire

: On entend

par enseignement

supérieur, les entités publiques ou privées dispensant des formations post-bac : Cela désigne la premiere
année ou I'étudiant s’est inscrit dans un établissement d’enseignement supérieur en France pour suivre des
études de niveau supérieur au bac. Elle exclut les années ou un étudiant se serait inscrit dans un établissement
de I'enseignement supérieur en tant qu’auditeur libre.

2 - Année de premiére inscription en université Frangaise publique : Saisir I'année et I'établissement de la toute
lere inscription dans une université. Chaque université posséde son propre code. Celui-ci commence toujours
par le code du département de localisation.

Université de Rouen Normandie — 1 rue Thomas Becket — 76821 MONT SAINT AIGNAN Cedex
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Choix de l'inscription

-
Données personnelles

-
a

Données annuelles

4

Couverture sociale

a 4m

Autres données

Dro payer

qm E- qm

Récapitulatif inscription

4m

Paiement

qm

Fin de l'inscription

Données personnelles:

* Champ obligataire

 Situation familiale &

Quelle est votre situation familiale pour I'annee
universitaire 7 *
Champ obligatoire non saisi

Weuillez préciser le nombre d'enfants :

— Situation militaire &

Quelle est votre situation militaire pour 'année
universitaire 7 *
Champ obligatoire non saisi

—Handicap @

Guel est votre handicap ?

— Adresse fixe @

Guel est votre téléphone 7

Guelle est votre adresse 7 *
Champ obligatoire non saisi

Complément commune, lisu-dit

Pays : *
Champ cbligatoire non saisi

Si adresse en France

Quel est votre code postal 7

Quelle est votre commune 7

Si adresse a I'etranger

Quel est votre code postal et votre ville 7

— Type d'hébergement pour la nouvelle année universitaire &

Quel est votre type d'hebergement 7 *

— Coordonnées personnelles &

Quel est votre téléphone portable 7 *
Champ obligatoire non saisi

Quelle est votre adresse électronigque personnelle ? * dJ@univ-rouen.fr

Weuillez confirmer votre adresse élactronique d.l@univ-rouen.fr

personnella *

* Champ obligatoire

| Reintiaiser ]I!C"“‘i"“er J

1 - Coordonnées personnelles. Le numéro de portable sera a saisir obligatoirement avec I'un de ces formats :
06******** ou 06 kk kk kk kok

L’adresse électronique personnelle doit étre correctement saisie. C'est a cette adresse qu’est envoyé le lien

d’activation de votre compte informatique. L'accés aux ressources numériques de I'Université de Rouen

Normandie (mail, listes de diffusion, espace de stockage,

informatique appelé MultiPASS.

...) est conditionné par |'activation de ce compte

C'est également avec ce compte que vous pourrez avoir accés aux cours et aux ressources pédagogiques en
ligne.

Université de Rouen Normandie — 1 rue Thomas Becket — 76821 MONT SAINT AIGNAN Cedex
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Données annuelles :

Choix de l'inscription

4m

Données personnelles

4m

Données annuelles

m o

4

Couverture sociale

a 4m

Autres données

4m

Droits a payer

4

Récapitulatif inscription

4m

Paiement

qm

Fin de l'inscription

* Champ obligatoire

Quel est le programme d'échange internaticnal dont vous

~ 5i wous &tes concerné(e) par un programme d'échange international

-
dépendaz 7
Quel est le pays de |'établissement étranger ? -
Précisez |'établissem ent étranger :
[ -
— Dernier établi: nent frég te @
Quel est le type de |'établissement 7 -
Quel est le département ol se trouve cat Stablissement 7 -
Quel est le nom de cet établissement 7
[ -
GQuelle est I'année universitaire de fréquentation de cet /
etablissement ?
— L'année derniére &
Quelle atait votre situation 7% -
Quel était le pays de votre formation 7 -
Quel était le département de votre fermation 7 -
(si pays = France)
Précisez |'établissement :
-
— Dernier dipléme obt:
Queal ezt le type de ce diplédme 7% -
Quel est le pays d'obtention ?* -
Quel est le département d'obtention ? -
(si pays = France)
Précisez |'établissement d'obtention :
-
Quelle est 'année d'obtention 7# U
o [ 5i wous étes inscrit{e) dans un autre &tabli t @
Quel est le type d'établissement 7 Etabi de f icales ou sociale -
Quel est le départemeant ol s trouve cet Stablissemeant 7 SEINE MARITIME -
Précisez |'établissem ent d'inscription :
EC. INFIRMIER(ES) CHU ROUEN -

Souhaitez-vous y maintenir votre inscription 7

oui @ non ©

* Champ obligatoire

1 - Si vous étes inscrit dans un autre établissement pour cette année universitaire. Vous devez nous indiquer

I'IFSI dans lequel vous étes inscrit. Indiquez que vous maintenez cette inscription.

Université de Rouen Normandie — 1 rue Thomas Becket — 76821 MONT SAINT AIGNAN Cedex
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Données annuelles :

Choix de l'inscription
* Champ cbligatoire

4m

- — N 3 - - P
Donné rsonnelles Votre activité professionnelle pendant I'année universitaire &

— Quelle est votre catégorie socio-professionnelle 7 * -
=
v Quelle activité exercez-vous ? -
Données annuelles Quelle est la quotité travaillée ? -
=
v . _ - -
. — Catégorie socio-professionnelle de vos parents @
Couverture sociale
- Quelle est la catégorie socio-professicnnelle du -
= parent référent 7 *
w
Autres données Quelle ezt |la catégorie socio-professicnnelle du -
2&me parent référent 7 #
-
Droits a payer Si vous bénéficiez d'une bourse au titre de votre inscription @
H q Quelle est |a nature de votre bourse 7 Boursier IFSI, IADE, Ergathérapie, Masso-Kingsiths -
v

Récapitulatif inscription

Si vous bénéficiez d'aides financiéres pour la nouvelle année universitaire &
H
- d Quelle est la nature de votre aide financiére ? Bourse sur critéres sociaux -
Paiement
=
w

Fin de linscription Quel est votre niveau de sport 7 -

".51 wvous pratiquez une activité sportive de haut niveau @

* Champ cbligatoire

1 - Si vous bénéficiez d'une bourse au titre de votre inscription. Vous devez sélectionner : « Boursier IFSI, IADE,
Ergothérapie, Masso-Kinésithérapie, Psycho-mot.».

2 - Sivous bénéficiez d'aides financiéres particulieres pour la nouvelle année universitaire.
Sélectionner « Bourse sur criteres sociaux ».

Autres Données :

* Champ obligatoire

profil @
’7Quel est votre profil ? * Eléve Infirmier, Ergothérapeute, Masso-kiné -

Vous devez sélectionner le profil qui vous correspond c’est-a-dire "Eléve Infirmier, Ergothérapeute, Masso-kinég,
IADE, Psycho-mot.» afin que le montant des droits d’inscription calculé soit 3 0 €.
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A l'issue de l'inscription, un message de prise en compte de votre inscription apparait.

Dorénavant les pieces justificatives demandées de facon automatique a I'issue de I'inscription doivent étre
déposées sur I'espace de dépdt de pieces.

mscripriorn Aamnnsiranve
en ligne

Université de Roven Normandie Année universitaire 2021,/ 2022
Aiden
Contacta
MNom : - Quitter
Né(e) le Mentionsg Légales »
Choix de l'inscription Votre demande d'inscription a bien &té prise en compte pour 'année universitaira
hd Votre N° d'étudiant est le :

Dannees personnelles
Envai de votre paiement et des pidces justificatives : &

=
w
Données annuellas + Pigces justificatives & fournir au format numérigue
= Photocopie du relevé de notes du baccalauréat
=
hdl Photocopie assurance et responsabilité vie civile

Couverture sociale

Photocopie carte d'identité recto-verso ou passepart

;_ Certificat medical de non contre indication a la pratigue sportive [ daté de moins d'un mois )
Autres donné Photocopie du certificat de préparation a la journée défense et citoyennete (ou ex JAPD)

- Autorisation d'inscription pour étudiant mineur {imprimé 3 télécharger sur http://www.univ-

;_ rouen.fr puis rubrigue formation vie étudiante puis scolarite)

Droits a payer

H Informations complémentaires :
-
Récapitulatif inscription Si des pigces justificatives sont demandées, vous devez les déposer au farmat numerique surun
_ serveur de fichiers via |'adresse pj-web.univ-rouen.fr/pj-web ou a partir de votre Espace Mumérique de
‘=' Travail [ENT) rubrigue Persa - Liens de scolarité.
Paiement Pour pouvoir déposer vos pidgces justificatives, il est nécessaire de valider votre compte unique 3 partir
- du lien d'activation recu sur votre boite mail personnelle,
H
-

a . o En savoir plus sur la procédure: www.univ-rouen.fr - formation et vie étudiante - scolarité - Inscription,
Fin de l'inscription

Une question : http://helpetu.univ-roven.fr

Les tudiants ayant opté pour un paiement différé doivent envoyer un chéque libell€ & 'ardre de I'agent
comptable de I'Université de Rouen Mormandie.

Ce chéque [avec mention au verso du nom-prénom de 'étudiant - date de naissance - numérs étudiant)
daoit &tre accompagné du récapitulatif d'inscription (disponible survotre ENT - Liens de scolaritg)

Adresse de retour :
Université de Rouen Mormandis

Message de confirmation :

Imprimer | au 'F\urrnat@ Heml O edf

Massage de confirmation &

Adresse électronique pour envoi de message de [ellle_apogee@univ-rovenfr |
confirmation : ¥

Weuillez confirmer votre adresse : ¥ [ |

Reinitizliser || Enwoyer

Terminer

Vous allez étre redirigé vers le portail d’inscription. L'étape correspondante a I'Inscription Administrative sera
en vert a présent. Vous devrez alors valider votre compte informatique (Compte MultiPASS).
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